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C.U.l. 27448967

J29/1212/01.10.2010
Ploiesti, Str Véleni nr 44, tel:0244-525252, fax 0244-510353 cod posgtal 100128

URBANA PLOIESTI S.R.L.

RO 27449867

ANSPDCP Numar Registrul General: 0027629

Aprobat in sedinta A.G.A. din dM LB o) ‘if
Andreescu Costel /
Avizat in sedinta C.A din data dé/ 04 O,l &g_é

Presedinte: SCARLAT MANUELA

Popescu Simona

AT LAY
B

CertRom

-
BISTEW DE‘ MANAGI’ MENT CERTISIGA
34132

ARERA ML e Hel ?3424?

—
1

("e { I'ﬂ

ISO 9001

/7 z”

C_O(_

STAT FUNCTII S.C. SGU PLOIESTI S.R.L.

VALABIL DE LA
COMPARTIMENT ] FUNCTIA | coD COR | NR.POSTURI
POSTURI SUBORDONATE DIRECTORULUI GENERAL
DIRECTIA GUVERNANTA

c 6RP ORATIVA DIRECTOR DE SPECIALITATE 112019 1
SERVICIUL SEF SERVICIU 121901 1
JURIDIC-CONTENCIOS SI PAZA  |TOTAL POSTURI 1
COMPARTIMENT consilier juridic 261103 2
JURIDIC- CONTENCIOS TOTAL POSTURI 2
sef tura servicii securitate 541409 1

COMPARTIMENT PAZA agent de securitate 541401 30

TOTAL POSTURI 1 o e Y
SERVICIUL RESURSE UMANE SI  |SEF SERVICIU 121901 1
ADMINISTRATIV TOTAL POSTURI 1
specialist resurse umane 242314 1
COMPARTIMENT inspector resurse umane 333304 1
RESURSE UMANE, PROBATIUNE |referent 331309 3
REGISTRATURA arhivar 1

441501

secretar asistent director 334302 1
TOTAL POSTURI 7
referent 331309 1
femeie de serviciu 911201 2
COMPARTIMENT ADMINISTRATIV sofer de autoturisme si camionete 832201 2
TOTAL POSTURI 5




SEF SERVICIU FINANCIAR CONTABILITAT|

121124

economist in gestiunea economica 263106
SERVICIUL FINANCIAR contabil 331302
CONTABILITATE casier 523003
inspector salarii 335903
referent de specialitate financiar-contabi. | 241104
TOTAL POSTURI
COMPARTIMENT PRETURI SI DEVIZE |Tunctionar administrativ( atrib 411001 1
! coordonator)
referent 214401 3
TOTAL POSTURI 4
SERVICIUL ACHIZITII, SEF SERVICIU 121901 1
APROVIZIONARE/ URMARIRE  [referent 331309 1
CONTRACTE TOTAL POSTURI 2
Functionar administrativ( atrib.coordonato| 411001 1
Functionar administrativ 411001 1
referent 331309 2
expert achizitii publice 214946 1
COMPARTIMENT ACHIZITII SI magaziner 432102 2
APROVIZIONARE vanzator 522101 2
casier-incasator 962302 1
lucrator gestionar 432111 1
sofer autoturisme si camionete 832201 1
TOTAL POSTURI 12
COMPARTIMENT C.F.G. economist in gestiunea economica 263106 1
TOTAL POSTURI ' T IR 1
COMPARTIMENT COMUNICARE  |Functionar administrativ (atrib coordonato] 411001 1
PUBLICITATE, RELATII PUBLICE/ |Referent 331309 1
CLIENTI operator calculator electronic si retele 351101 1
TOTAL POSTURI : e 3
functionar administrativ 411001 1
COMPARTIMENT S.S.M.,S.U.,MEDIU |inspector in domeniul securitatii 325723 1
SI SISTEME DE MANAGEMENT  |si sanatatii in munca
TOTAL POSTURI 2
administrator de retea de calculatoare 252301 1
COMPARTIMENT I.T. referent 331309 1
TOTAL POSTURI 2
maistru mecanic auto 311509 1
sofer autocamion/ 833201 4
masina de mare tonaj
COLOANA masinist la masini pentru terasamente 834901 3

(ifronist)




mecanic auto

723103

electrician auto

TOTAL POSTURI

723101

POSTURI SUBORDONATE DIRECTORULUI GENERAL ADJUNCT

SEF SERVICIU 121901 1
SERVICIUL functionar administrativ 411001 3
SPATII VERZI referent 331309 1
topograf 311804 1
TOTAL POSTURI 6
COMPARTIMENT ACTIVITATI Functionar administrativ( atrib.coordonato| 411001 1
PEISAGISTICE TOTAL POSTURI 1
Functionar administrativ( atrib.coordonato] 411001 1
Functionar administrativ 411001 1
ingrijitor spatii verzi 931202 37
Jucrator calificat in culturi de 611104 1
camp si legumicultura
if, icul
L e o |
' peisagist-floricultor 611205 8
sgfer d.e autoturisme 832201 1
si camionete
sofer autocamion/ 833201 1
masina de mare fonaj
tractorist 834101 1
TOTAL POSTURI 53
Functionar administrativ( atrib.coordonate) 411001 1
Functionar administrativ 411001 2
ingrijitor spatii verzi 931202 41
Jucrator calificat in culturi de 611104 3
camp si legumicultura
SECTOR VEST NR.2 Ilfcrator'callf. In floricultura 611206 3
si arboricultura
tractorist 834101 1
eisagist-floricultor 611205 1
sofer autocamion/ 833201 1
masina de mare tonaj
lucrator pentru salubrizare 961303 1
TOTAL POSTURI 54
Functionar administrativ( atrib.coordonata] 411001 1
Functionar administrativ 411001 2
ingrijitor spatii verzi 931202 32
lucrator calificat in culturi de 611104 8
camp si legumicultura
lucrator calif, In floricultura
SECTOR NORD si arboricultura 611206 6
peisagist-floricultor 611205 4




sofer de autoturisme

N 832201
si camionete
sofer autocamion/ 833201
masina de mare tonaj
TOTAL POSTURI
Functionar administrativ( atrib.coordonato} 411001
Functionar administrativ 411001 2
ingrijitor spatii verzi 931202 29
lucrator calificat in culturi de 611104 13
camp si legumicultura
Il{cratorl calif. In floricultura 611206 18
si arboricultura
peisagist-floricultor 611205 5
SECTOR CENTRU lucrator pentru salubrizare 961303 3
mecanic agricol 723303 1
sF)fer d.e autoturisme 832201 1
si camionete
sofer autocamion/ 833201 1
masina de mare tonaj
tractorist 834101 1
TOTAL POSTURI 75
Functionar administrativ( atrib.coordonatef 411001 1
ingrijitor spatii verzi 931202 4
fasonator mecanic 621003 7
sofer de autoturisme
COMPARTIMENT TAIERI si camionete 832201 3
tractorist 834101 1
masinist la masini pentru 834201 1
terasamente(ifronist)
TOTAL POSTURI 17
COMPARTIMENT SERA SI Expert inginer horticol 213206 1
PEPINIERA TOTAL POSTURI 1
Functionar administrativ 411001 1
ingrijitor spatii verzi 931202 9
SECTOR SERA peisagist-floricultor 611205 2
Ilfcrator.callf. In floricultura 611206 7
si arboricultura
lucrator calificat in culturi de 611104 5
|camp si legumicultura
TOTAL POSTURI 24
ingrijitor spatii verzi 931202 12
floricultor 611204 1
peisagist-floricultor 611205 2
SECTOR PEPINIERA Igcratorlcallf. In floricultura 611206 2
si arboricultura
lucrator calificat in culturi de 611104 3

camp si legumicultura




tractorist 834101
TOTAL POSTURI
SERVICIUL SEF SERVICIU 121901 1.
TEHNIC TOTAL POSTURI A
COMPARTIMENT tehnician mecanic 311519 1
TEHNIC TOTAL POSTURI 1
Functionar administrativ( atrib.coordonato} 411001 1
referent 331309 3
lacatus mecanic 721410 10
strungar universal 722413 2
sudor 721208 4
vopsitor 713204 1
electromecanic 742214 1
tamplar universal 752201 2
instalator instalatii tehnico - 712609 5
sanitare si de gaze
pavator 711902 1
electrician pentru utilizarea 741313 1
COMPARTIMENT REPARATII §I  |CRciaiei electrice
INTRETINERE eIectrHCIan exploatare retele 741302 1
! electrice
munmtgr nec.la lntretln.erea d.e 931203 9
drumuri, sosele, poduri, baraje
munc.nec.la demol.cladirilor,capt. 931301 6
zidarie placi moz. faianta,gr.parch
lucrator pentru salubrizare 961303 1
mecanic utila] 723302 2
zidar pietrar 711203 1
tractorist 834101 1
sofer autocamion/ 833201 1
masina de mare tonaj
TOTAL POSTURI 53
SERVICIUL SEF SERVICIU 121901 1
PARCAR! BLOCARI TOTAL POSTURI 1
Functionar administrativ( atrib.coordonato, 411001 1
Functionar administrativ 411001 1
referent 331309 2
COMPARTIMENT casier 523003 1
PARCARI casier - incasator 962302 18
femeie de serviciu 911201 3
lucrator pentru salubrizare 961303 1
TOTAL POSTURI 27
referent 331309 7
functionar administrativ 411001 1
casier - incasator 962302 1




COMPARTIMENT sofer automacaragiu 834305
BLOCARI sgfer d.e autoturisme 832201
si camionete
sofer autocamion/ 833201
masina de mare tonaj
TOTAL POSTURI
SERVICIUL ADMINISTRAREA pEF SERVICIL 121901 L
CIMITIRELOR referent 331309 2
TOTAL POSTURI 3
Functionar administrativ( atrib.coordonatgl 411001 1
referent 331309 1
CIMITIR BOLOVANI casier - incasator 962302 1
ingrijitor spatii verzi 931202 3
TOTAL POSTURI 6
Functionar administrativ( atrib.coordonatoj 411001 1
referent 331309 1
CIMITIR VIISOARA casier - incasator 962302 1
ingrijitor spatii verzi 931202 3
TOTAL POSTURI 6
Functionar administrativ( atrib.coordonate) 411001 1
CIMITIR ETERNITATEA arhivar 441501 1
ingrijitor spatii verzi 931202 2
TOTAL POSTURI 4
Functionar administrativ( atrib.coordonatgy 411001 1
referent 331309 3
CIMITIR MIHAI BRAVU casier - incasator 962302 2
arhivar 441501 1
tractorist 834101 1
ingrijitor spatii verzi 931202 2
TOTAL POSTURI 10
ECHIPA GROPARI gropar 962202 26
TOTAL POSTURI 26
TOTAL 551

DIRECTOR GENERAL

agos MACHITESCU
1 q!‘i \

SEF DEPARTAMENT J-CRU
Daniela Angglica Raducu

S,

DIRECTOR ADJUNCT

Alin Mihael DA

ILA
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SISTEM DEMA&AQ@E T CERT !
C.U.1. 27449967 J29/1212/01.10.2010 RO 27449867 1D 1341 el
Ploiesti, Str Valeni nr 44, tel:0244-526252, fax 0244-510353 cod postal 100125 : G
ANSPDCP Numar Registrul General: 0027629 . ;
_ —Fwo »
s

POPESCU SIMONA
ANDREESCU COSTEL

P
AVIZAT in sedinta C.A din datade _¢or. 04.0a/4
PRESEDINTE,
SCARLAT MANUELA

VZe

NOMENCLATORUL MESERIILOR SI FUNCTIILOR,
APLICABIL iN SOCIETATEA SERVICII DE GOSPODARIRE URBANA PLOIESTI S.R.L.
$1 NIVELURILE MINIME DE
PREGATIRE NECESARE PENTRU INCADRAREA ACESTORA

I.MUNCITORI NECALIFICATI :
Cerinta minima de pregatire - scoala generala G

FUNCTIA NIVEL MINIM DE »
PREGATIRE £OD COR
Casier — incasator G 962302
Femeie de serviciu G : 911201
Gropar G 962202 |
Ingrijitor spatii verzi G 931202
“Lucrator pentru salubrizare G 961303 T
Muncitor necalificat la demol.cladirilor, 1 G 931301 |
capt.zidarie, placi moz., faianta, gr.pach
Muncitor necalificat la intretinerea de G 931203 '
drumuri, sosele, poduri, baraje B

ILMUNCITORI CALIFICATI :
Calificarea muncitorilor angajati la S.C. SGU PLOIESTI S.R.L. se dovedeste prin urmatoarele forme
de pregatire:

a) Scoala generala — G;

b) Liceu (studii medii) — M;



S.C. SERVICII DE GOSPODARIRE _ s @¥h
URBANA PLOIESTI S.RL. ' Certi

C.U.l. 27449967 J29/1212/01.10.2010 RO 27449067 o AR
Ploiesti, Str Valeni nr 44, tel:0244-525252, fax 0244-510353 cod postal 100125 IS0 00g
ANSPDCP Numar Registrul General: 0027629 /
in functie de cerintele impuse de desfasurarea muncii, incadrarea muncitorilor calificati se\\i'aﬂig/
cu respectarea nivelului minim de pregatlre prevazut mai jos, pe meserii:
FUNCTIA NIVEL MINIM DE
{ PREGATIRE GEDCOR

Agent de securitate M 541401
Electrician pentru utilizarea energiei electrice M 741313
Electrician exploatare retele electrice M 741302 |
Electromecanic M 742214
Electrician auto M 723101
Fasonator mecanic M 621003
Floricultor M 611204 |
Instalator instalatii tehnico-sanitare si de gaze M 712609
Lacatus mecanic - - M 721410
Lucrator calificat in culturi de camp si M 611104

| legumicultura |

 Lucrétor calificat in floriculturd si arboricultura M 611206

| Lucrator gestionar M 432111

| Magaziner B M 432102

' Masinist la masini pentru terasamente M 834201

L (l_nfronlst)

' Mecanic agricol M 723303
Mecanic utilaj M - 723302
Mecanic auto M 723103
Pavator - M 711902
Peisagist — floricultor _____| M 611205
Strungar universal _ . B M 722413
Sudor M - 721208
Sofer automacaragiu M 834305
Sofer de autoturisme si camionete M 832201
‘Sofer autocamion/masina de mare tonaj M 833201 |
Tamplar universal - M 752201
Tractorist - M 834101

Vopsitor - M 713204
Vanzator M 522101 |

Zidar pietrar M 711203

Il. CONDUCERE. PERSONAL TEHNIC, ECONOMIC, DE SPECIALITATE,
ADMINISTRATIV SI DE DESERVIRE:
Calificarea muncitorilor angajati la S.C. SGU PLOIESTI S.R.L. se dovedeste prin urmatoarele forme
de pregatire:

a) Studii medii — M;

b) Studii superioare de scurta sau lunga durata: S;

c) Studii superioare de specialitate: SS.



S.C. SERVICII DE GOSPODARIRE
URBANA PLOIESTI S.R.L.

C.U.l. 27449967 J29/1212/01.10.2010 RO 27449967
Ploiesti, Str Valeni nr 44, tel:0244-525252, fax 0244-510353 cod postal 100125
ANSPDCP Numér Registrul General; 0027629

in functie de compIeXItatea lucrarilor si nivelului de cunostinte necesare pentru
tucrarilor si atributiilor care le revin, salariatii care se Tncadreaza pe functii trebuie sa posede nivelurile

minime de pregatire prevazute mai jos:

COMPARTIMENT / FUNCTIA / COD COR NIVEL MINIM DE
PREGATIRE
| DIRECTIA GUVERNANTA | DIRECTOR DE SPECIALITATE / | S
CORPORATIVA | 112019
SERVICIUL JURIDIC | SEF SERVICIU / 121901 S
| CONTENCIOS Sl PAZA
COMPARTIMENT JURIDIC - Consilier juridic / 261103 S
CONTENCIOS
COMPARTIMENT PAZA Sef tura servicii securitate /541409 S
SERVICIUL RESURSE UMANE S| | SEF SERVICIU / 121901 S
ADMINISTRATIV
Specialist resurse umane / 242314 S
COMPARTIMENT RESURSE Inspector resurse umane/333304 M
UMANE, PROBATIUNE, Referent/331309 M
REGISTRATURA Arhivar /441501 M
Secretar asistent director/334302 S
A, Referent / 331309 M
SERVICIUL FINANCIAR | SEF SERVICIU FINANCIAR S
CONTABILITATE CONTABMTI-LTI_E 1121124 .
Economist in gestiunea economica S
/263106
Referent de specialitate financiar- S
contabilitate /241104
Casier/523003 M
| Contabil/331302 - M
inspector salarizare /335903 M -
COMPARTIMENT PRETURI SI Functionar administrativ (cu atributii de S
‘ DEVIZE coordonator)/ 411001 |
Referent/331309 S
| Referent/331309 M
COMPARTIMENT C.F.G. \ Economist in gestiunea economica / S
‘ 263106
| SERVICIUL ACHIZITII, | SEF SERVICIU/121901 S
APROVIZIONARE / S
URMARIRE CONTRACTE } Referent /331309 .




S.C. SERVICII DE GOSPODARIRE _,
G URBANA PLOIESTI S.R.L.

C.U.l. 27449967

Ploiesti, Str Valeni nr 44, tel.0244-525252, fax 0244-510353 cod postal 100125
ANSPDCP Numar Registrul General: 0027629

J29/1212/01.10.2010 RO 27449967

COMPARTIMENT / FUNCTIA / COD COR

PREGATIRE

COMPARTIMENT ACHIZITII SI Functionar administrativ (cu atributii de S
APROVIZIONARE coordonator)/ 411001
Functionar administrativ/411001 . -
_Expert achizitii publice/214946 S
Referent/331309 S
COMPARTIMENT COMUNICARE, | Functionar administrativ(cu atributii de S
PUBLICITATE, RELATII | coordonator)/411001
PUBLICE/CLIENTI Referent/331309 Bl S
Operator calculator electronic si retele / M
_ 351101
1
| COMPARTIMENT SSM, SU, Functionar administrativ/411001 S
MEDIU SI SISTEME DE Inspector in domeniul securitatii M
| MANAGEMENT si sanatatii in munca /325723
|
Administrator de reea de calculatoare/ S
COMPARTIMENT L.T. 252301 ]
| Referent /331309 S
COLOANA AUTO | Maistru mecanic auto /311509 M
SERVICIUL SPATII VERZI SEF SERVICIU / 121901 S
Topograf / 311804 8
Functionar administrativ / 411001 M
- Referent / 331309 N M
COMPARTIMENT ACTIVITA]’I Functionar administrativ (cu atributii de M
PEISAGISTICE _coordonator)/ 411001 B
SECTOR VEST NR.1 Functionar administrativ (atributii de M '
coordonator) / 411001
_ Functionar administrativ/411001 | M
SECTOR VEST NR.2 Functionar administrativ (atributii de M
coordonator) / 411001
Functionar administrativ / 411001 M
SECTOR NORD Functionar administrativ (atributii de M
coordonator) / 411001 - -
. Functionar administrativ / 411001 M
| SECTOR CENTRU Functionar administrativ (atributii de M
coordonator) / 411001
| Functionar administrativ / 411001 M ]
COMPARTIMENT TAIERI Functionar administrativ (atributii de M
. coordonator) / 411001 -
| COMPARTIMENT SERA SI | Expert inginer horticol / 213206 SS
PEPINIERA
| Functionar administrativ / 411001 M

| SECTOR SERA




:U

URBANA PLOIESTI S.R.L. 'ﬁertRﬂm@«éi‘f‘?”o&z

i
SISTEM DE MANAGEMENT C

C.U.l. 27449967 J29/1212/01.10.2010 RO 27449967 Ig(;w]&f (g {—
Ploiesti, Str Valeni nr 44, tel:0244-525252, fax 0244-510353 cod postal 100125 \“ =
,

ANSPDCP Numar Registrul General: 0027629

/-
COMPARTIMENT / FUNCTIA / COD COR NIVEL M%u %
PREG i

' @ S.C. SERVICII DE GOSPODARIRE =5 ® o -,

P

SERVICIUL TEHNIC SEF SERVICIU / 121901
COMPARTIMENT TEHNIC Tehnician mecanic /311519
COMPARTIMENT REPARATII SI Functlonar administrativ (atributii de
INTRETINERE coordonator) /411001
Referent/331309

| SERVICIUL PARCARI BLOCARI | SEF SERVICIU/121901
COMPARTIMENT PARCARI Functionar administrativ (atributii de

coordonator) / 411001

Functionar administrativ/411401 Il

Referent/331309 .

Casier/523003

COMPARTIMENT BLOCARI Referent/331309

Functionar administrativ/411401

sE=EEEE onn =2 w=2on

|
' SERVICIUL ADMINISTRAREA | SEF SERVICIU/121901
CIMITIRELOR Referent/331309
’ Functionar administrativ (atributii de
CIMITIR BOLOVANI coordonator) / 411001
Referent/331309
Functionar administrativ (atributii de
CIMITIR VIISOARA coordonator) / 411001 -
| - Referent/331309
Functionar administrativ (atributii de
CIMITIR ETERNITATEA coordonator) / 411001
Arhivar/441501
Functionar administrativ (atributii de
CIMITIR MIHAI BRAVU coordonator) / 411001
| Referent/331309
| Arhivar/441501

2= o= n=z nz2 ov=2o

NOTA: Functiile prevazute cu nivel superior de pregatire fatd de nivelul de pregéatire al personalului care le
ocupd In prezent au Tn vedere continuarea activitatii urmarind cresterea performantei, a eficientei si eficacitatii,
precum si imbunéatatirea calitatii serviciilor prestate de societate.

DIRECTOR ADJUNCT Sef Departament J.- C.R.U
Alin Mihael DANILA Daniela Angelica RADUCU

;L%/f /




