ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
MUNICIPIUL PLOIESTI

EXPUNERE DE MOTIVE
la hotararea privind aprobarea organigramei si a statului de functii
al Serviciului Public Local Comunitar de Evidenta Persoanelor Ploiesti

Potrivit prevederilor O.G. nr. 63/2010 pentru modificarea si completarea Legii nr.
273/2006 privind finantele publice locale, precum si pentru stabilirea unor mésuri
financiare, modificatd si completata, pentru indeplinirea atributiilor previzute de lege, la
stabilirea numérului maxim de posturi pentru Serviciul Public Local Comunitar de
Evidenta a Persoanelor cu personalitate juridicd din cadrul municipiilor, cu exceptia
municipiului Bucuresti, se are in vedere criteriul: un post pentru fiecare 6.500 de
locuitori, inclusiv din unitatile administrativ teritoriale arondate acestora.

Pentru anul 2013 numarul maxim al posturilor la nivelul Serviciului Public Local
Comunitar de Evidentd a Persoanelor a fost stabilit si comunicat prin adresa
nr.594/09.01.2013 de Institutia Prefectului — Judeful Prahova, respectiv 47 de posturi la
nivelul numérului de locuitori pentru Municipiului Ploiesti si pentru comunele arondate
acestuia i aprobat prin Hotararea Consiliului Local nr.47/27.02.2013.

Pentru eficientizarea activitafii institutiei si avand in vedere ca documentele din
cadrul institufiei se pastreaza in arhiva 100 de ani, propunem modificarea denumirii din
compartiment Administrativ Intretinere in compartiment Administrativ — Secretariat si
transformarea postului vacant de ingrijitor in post vacant de arhivar, cu modificarea
corespunzitoare a atributiilor.

Avand in vedere aceste considerente propunem spre aprobare Consiliului Local

proiectul de hotéarare anexat.

PRIM AR,
—FUEIAN BADESCU
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MUNICIPIUL PLOIESTI
SERVICIUL RESURSE UMANE, ORGANIZARE, %)
ADMINISTRATIV, PROTECTIE CIVILA SI PROTECTIA MUNCII

RAPORT DE SPECIALITATE : <3
la hotirirea privind aprobarea organigramei si a statului de funcpl
al Serviciului Public Local Comunitar de Evidenta Persoanelor Ploiesti

Avand in vedere prevederile art. III coroborate cu prevederile Anexei din O.G.
nr.63/2010 privind Procedura de stabilire a numarului maxim de posturi ce pot fi
incadrate la nivelul unitafilor/subunitétilor administrativ - teritoriale, respectiv serviciul
public local comunitar de evidenta a persoanelor, modificate si actualizate, pentru anul
2013, Serviciul Public Local Comunitar de Evidenta Persoanelor Ploiesti trebuie sa se
reorganizeze si sa functioneze cu un numér de personal de 47 de posturi, numar stabilit
si comunicat prin adresa nr. 594/09.01.2013 de Institutia Prefectului — Judetul Prahova,
pe baza criteriului: un post pentru fiecare 6.500 de locuitori, inclusiv din unitatile
administrativ teritoriale arondate acestora i aprobat prin Hotararea Consiliului Local
nr.47/27.02.2013.

Modificarile In structura Serviciului Public Local Comunitar de Evidenta
Persoanelor Ploiesti constd in schimbarea denumirii compartimentului Administrativ -
Intretinere in compartimentul Administrativ Secretariat, respectiv transformarea
postului vacant de ingrijitor in post vacant de arhivar, studii medii.

Atributiile compartimentului Administrativ Secretariat sunt stabilite conform
anexei nr.3 ce face parte integrantd din prezenta hotarare ca urmare a modificarii si
completarii art. 21 al anexei nr. 3 la Hotararea Consiliului Local nr. 231/27.07.2011.

Urmare celor mentionate mai sus, avizam favorabil proiectul de hotarare anexat.

Serviciul Public Local Comunitar
de Evidenta Persoanelor Ploiesti
Director executiv
Gidiuta Cristina
AN
Directia Administratie Publica
Juridic — Contencios, Contracte
Director executiv

Alexandru Iulia Alina
\

Sef Serviciul Resurse Umane, Organizare, Ad-tiv,
Protectie Civila gi/Protectia Muncii
na —Daniela




ANEXA NR. 1 LA H.C.L. NR. ﬁé /2013

CONSILIUL
LOCAL
DIRECTOR
EXECUTIV

ORGANIGRAMA
SERVICIUL PUBLIC LOCAL COMUNITAR
DE EVIDENTA PERSOANELOR - PLOIESTI
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SERVICIUL PUBLIC EOCAL COMUNITAR DE EVIDENTA LaHCL Anexa nr._,
PERSOANELOR PLOIESTI aHCL.nr. ,

STAT DE FUNCTII

NR.| Denufrife conipal

CONDUCERE

DIRECTOR EXECUTIV

l 1 DIRECTOR EXECUTIV Functionar public de conducere 8 | ' |

COMPARTIMENT FINANCIAR CONTABILITATE

| 2 CONSILIER Functionar public de executie 3 | superior ‘
| 3 CONSILIER Functionar public de executie 3 | superior |
I 4 CONSILIER Functionar public de executie S 1 principal ‘

COMPARTIMENT CASIERIE

{ 5 CASIER Personal contractual M i

COMPARTIMENT RESURSE UMANE, RELATII CU PUBLICUL, ACHIZITII PUBLICE

' 8 CONSILIEER Functionar public de executie s superior 1

|
i 7 CONSILIER Functionar public de executie S | superior ‘
| 8 CONSILIER Functionar public de executie 3 | asistent \
COMPARTIMENT ADMINISTRATIV SECRETARIAT
l 8 MAGAZINER Personal contractual M |
‘ 10 ARHWAR Personal contractual M ‘
‘ " CURIER Personal contractual i
SERVICIUL STARE CIVILA
l 12 SEF SERVICIU Functionar public de conducere s | ]
| 13 CONSILIER Functionar public de executie S | superior {
| 14 CONSILIER Functionar public de executie s t superior |
‘ 15 CONSILER Functionar public de executie S | superior 1
‘ 16 CONSILEER Functionar public de executie s | superior ‘
l 17 CONSILER Functionar public de executie S | superior \
T 18 CONSILER Functionar public de executie S I superior |
| 19 CONSILIER Functionar public de executie S | superior !
| 20 CONSILIER Functionar public de executie s | principal ‘
| 21 CONSILER Functionar public de executie 5 | principal |
l 22 CONSILIER Functionar public de executie S | principal '
’ 23 CONSILIER Functionar public de executie ] | principal ‘
( 29 CONSILER Functionar public de executie S 1 asistent I
[ 25  CONSILIER Functionar public de executie 8 | debutant l
G REFERENT. Functionar public de executie M Il superior ‘
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SERVICIUL PUBLIC LOCAL COMUNITAR DE EVIDENTA
PERSOANELOR PLOIESTI

STAT DE FUNCTII

NR.
CRT

SERVICIUL EVIDENTA INFORMATIZATA A PERSOANELOR

| 27 SEF SERVICIU Functionar public de conducere 8 | 1
| 28 CONSILIER Functionar public de executie 5 | superior l
| 28 CONSILIER Functionar public de executie s | superior ‘
| 30 CONSILIER Functionar public de executie S | superior \
| 31 CONSLIER Functionar public de executie s ! superior |
| 32 CONSILIER Functionar public de executie 5 I principal I
| 33 CONSILIER Functionar public de executie s | principal ‘
1 34 CONSILIER Functionar public de executie S 1 principal ‘
‘ 35  CONSILIER Functionar public de executie S | asistent I
‘ 36 CONSILIER Functionar public de executie S i asistent |
‘ 37 CONSILIER Functionar public de executie ) | asistent I
\ 38 CONSILIER Functionar public de executie S | asistent ‘
[ 3% CONSILER Functionar public de executie s | asistent ‘
‘ 40 CONSILIER Functionar public de executie ] | debutant ‘
‘ M CONSILIER Functionar public de executie S | debutant i
‘ 42 REFERENT. Functionar public de executie M Il superior |
‘ 43 REFERENT. Functionar public de executie M Il superior- ‘

COMPARTIMENTUL EVIDENTA INFORMATIZATA A PERSOANE

i 44 REFERENT. Perscnal contractual M. ! I
| 45 REFERENT. Personal contractual M I I
| 46 REFERENT. Personal contractual M I ‘
| 47 REFERENT Personal contractual M I ‘
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Art.21 al anexei nr.3 la Hotirdrea Consiliului Local nr.231/27.07.4
si va avea urmétorul cuprins:
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Art. 21 — Compartimentul Administrativ Secretariat din cadrul Serviciului Public Local
Comunitar de Evidenta a Persoanelor are urmatoarele principale atributii :

a)
b)

c)

d)

g
h)
i)
7

k)
D

gestioneaza resursele materiale i de dotare necesare activititii proprii;

executd controlul operativ curent pentru asigurarea materiald §i gospodérirea
judicioasd a mijloacelor materiale i financiare;

asigurdl efectuarea inventarierii generale si periodice a bunurilor materiale aflate in
dotarea serviciului, stabilirea vinovatilor pentru eventualele lipsuri constatate §i luarea
misurilor legale pentru recuperarea pagubelor;

rispunde de intocmirea documentelor privind scoaterea din funcfiune, transmiterea
fard platd, valorificarea sau casarea bunurilor materiale din dotare;

asigurd buna circulatie a documentelor adresate Serviciului Public Local Comunitar
de Evidenta Persoanelor si preluate de la Directia de Posta, de la Directia Judeteana de
Evidenta a Persoanelor si de la alte institutii si expedierea acestora celor vizafi ;

ridicd de la Oficiul Postal corespondenta adresaté Serviciului Public Local Comunitar
de Evidenta Persoanelor ;

inregistreaza corespondenta In Registrul de Intrare —lesire al unititii §i o repartizeaza
pe bazi de semnaturd in condica de corespondentd ;

primegte, inregistreaza si indosariaza documentele date pentru arhivare de la toate
compartimentele si serviciile din cadrul Servicinlui Public Local Comunitar de
Evidenta Persoanelor ;

raspunde de pastrarea In bune conditii a arhivei ;

pastreaza arhiva compartimentelor §i serviciilor din cadrul Serviciului Public Local
Comunitar de Evidenta Persoanelor ;

preia periodic de la toate compartimentele documente care trebuie pastrate in arhiva ;
prelucreaza documente create de compartimentele si serviciile din cadrul Serviciului
Public Local Comunitar de Eviden{a Persoanelor (inventariere, selectionare, ordonare,
pastrare, arhivare)

m) intocmeste nomenclatorul arhivistic ;

n)

elibereaza la cerere adeverinte i copii de pe orice act din arhiva cu exceptia
documentelor cu caracter secret .



CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI PLOIESTI
COMISIA DE SPECIALITATE NR. 1

RAPORT

Comisia a luat in discutii proiectul de hotirire privind aprobarea organigramei si a
statului de functii al Serviciului Public Local Comunitar de Evidenta Persoanelor

Ploiesti

si a emis:
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PRESEDINTE, SECRETAR,
Paul Palas Cristian Ganea
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